Polvana Dambrosio
andscheer

Brasileira, solteira, 30 anos.

E-mail: polyana.wandscheeregmail.com
Contato: (66) 99675.8080

Endereco: Rua Génova, 1087, Jd Itdlia
Sorriso - MT

OBJETIVO

e Recolocacgdo profissional

FORMAGAO ACADEMICA

e Bacharel em Ciencias Contdbeis - 12 /2015

Idioma Portugués e Espanhol

EXPERIENCIA

e Aprendiz administrativo - Frialto - Sinop MT 02 /2011 até
07/20T

e Auxiliar administrativo - Frialto - Sinop MT 07 /2011 até
07/2015

e Auxiliar administrativo - Segalla auto pecas - Sorriso MT
12/2024 até 03/2025



- Habilidades e Competéncia

- Habilidades com o uso de computadores e impressoras
- Facilidade de aprendizado de novas func¢des e tarefas
- Pratica com digitacdo de texto em alta velocidade
- Perfilncolaborativo para trabalho em equipe
- Autonomia na realizacdo das tarefas cotidianas
- Organizacdo e dinamismo para realizacao de tarefas
simultaneas
- Proatividade diante das demandas diarias
- Adaptabilidade a diferentes perfis de empresa
- Habilidade com numeros e calculos matematicos
- Bom relacionamento interpessoal com equipes e
clientes
- Familiaridade com as rotinas administrativas de
empresas
- Cortesia e prestatividade no atendimento ao publico

Resumo Profissional

Auxiliar administrativo com 04 anos de atuacdao em
escritorios. Com foco na modernizacao de processos
visando 0 aumento da produtividade geral.



