FABIANA
MOURA

fabymoura2000@gmail.com | 66996708612
Rua Celeste, Sorriso, MT

RESUMO PROFISSIONAL

Profissional com excelentes habilidades administrativas e sélida experiéncia na
area comercial. Apta a executar tarefas de escritdrio, garantindo a eficiéncia da
rotina operacional.

HISTORICO PROFISSIONAL

Assistente Administrativo | Faculdade FAEL - Sorriso, MT 04/2022 - 03/2025
Realizagdo de cadastros de clientes e fornecedores, incluindo a organizagdo de
documentos e arquivos de forma a manter os dados sempre atualizados.
Atendimento e suporte ao cliente e fornecedores.

Gerente de Vendas | Castle Jeans - Sorriso, MT 07/2021 - 03/2022
Gestao da loja. Atendimento e suporte ao cliente. Negociagdo de pregos, prazos,
condigoes de pagamento e desconto de vendas. Controle de pedido de clientes e
qualidade dos produtos.

Vendedora | Maga Verde - Sorriso, MT 12/2018 - 06/2021
Atendimento e suporte ao cliente. Responsavel por manter a organizagao da loja,
garantindo a reposicao de produtos, vitrines e dreas de vendas.

FORMACAO ACADEMICA

SENAI
Assistente Administrativo

SENAC
Informatica Avancada

Centro Universitdrio de Tecnologia Avangada
Administragdo - Em Andamento

SENAI
Assistente Financeiro

HABILIDADES E COMPETENCIAS

Proatividade. Comunicagao e flexibilidade.
Comprometimento com metas e Organizagao para lidar e auxiliar com
desafios. processos administrativos e operacionais
Trabalho em equipe. da empresa.
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