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D A T A  D E  N A S C I M E N T O

03/05/2005

Competências

Responsabilidade

Trabalho em equipa

Proatividade

Organização

Comunicação

Perfil
Recepcionista com mais de 2 anos de experiência ,com excelente comunicação 

e habilidades interpessoais. Ensino médio concluído. me destaco pelas minhas 

principais características, que também são fundamentais para a função: organização, 

paciência, versatilidade, foco e flexibilidade.

Experiência profissional

Auxiliar administrativo , Eletromóveis Martinello, Sorriso mt 
F E V E R E I R O  2 0 2 0  —  F E V E R E I R O  2 0 2 1

Atendimento ao cliente, 

Apoio em tarefas em geral 

Cobranças em geral 

Atendimento (telefone)

Secretaria , DF odontologia 
M A R Ç O  2 0 2 1  —  M A R Ç O  2 0 2 3

Atendimento aos pacientes.

Atendimento ( Telefone, WhatsApp )

Receber pagamentos.

Gerenciar Agendas.

Suporte administrativo para diferentes áreas da empresa.

Manutenção e organização de arquivos;

mailto:karolaynedasilvaabeck@gmail.com

