Karolayne da Perfil

Silva Abeck Recepcionista com mais de 2 anos de experiéncia ,com excelente comunicacao
e habilidades interpessoais. Ensino médio concluido. me destaco pelas minhas

principais caracteristicas, que também sdo fundamentais para a funcdo: organizacao,

Dados pessoais

paciéncia, versatilidade, foco e flexibilidade.
19 anos

Ensino Médio completo

66 992263898 Experiéncia profissional

karolaynedasilvaabeck@gmail.com
Auxiliar administrativo , Eletroméveis Martinello, Sorriso mt

FEVEREIRO 2020 — FEVEREIRO 2021

UEHESALYS Atendimento ao cliente,

Apoio em tarefas em geral
Competéncias

Cobrancas em geral
Responsabilidade

Atendimento (telefone)

Trabalho em equipa

Proatividade Secretaria, DF odontologia
MARCO 2021 — MARCO 2023

Organizacao Atendimento aos pacientes.

- Atendimento ( Telefone, WhatsApp )
Comunicagao

Receber pagamentos.

Gerenciar Agendas.

Suporte administrativo para diferentes areas da empresa.

Manutencao e organizagao de arquivos;



mailto:karolaynedasilvaabeck@gmail.com

