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DEBORA

OLIVEIRA

Debora Maisa Oliveira

Solteira

11/05/2002

Rua Tomás De Aquino, S/n. Bairro: São

Francisco

+55 66 99608-9634

Experiência Profissional

Atacadinho Novos Campos - Auxiliar de Escritório - 06/2023 - 10/2024.

Prestava apoio administrativo, ajudava em diversas tarefas do escritório, como

gestão de correspondências, organização e suporte aos diferentes setores da

empresa. .

Psiquiatra Dra Vani Sato - Secretária - 02/2022 - 11/2022.

Atendia a chamadas telefônicas, agendava consultas por telefone e fora

informações aos pacientes.

Auxiliava na organização da recepção, documentos, arquivos e materiais de

trabalho. Auxiliar em tarefas administrativas, como emissão de relatórios,

controle de pagamentos e outras atividades. .

Formação Acadêmica

Ensino Médio

E E André Antônio Maggi - 2018 - 2018.

Habilidades

Conhece

Pacote Office .


