
 

Jeovania Doroteu da Silva 
Conceição 

 
Contato 

 
Objetivo 

R. Reverencia – 365 C Cursando ciências contábeis, almejo uma oportunidade que me 

Sorriso – MT, 78894-510 proporcione crescimento na carreira, onde eu possa aprender e 

65 9 9668-3528 crescer profissionalmente, assumindo responsabilidades crescentes 

Jeovaniadoroteu21@gmail.com e alcançando novos patamares de sucesso. Desenvolvendo novas 

CNH: AB habilidades e experiências, contribuindo de forma significativa com a 

 equipe por meio de aprendizado e dedicação. 

Escolaridade Experiência Profissional Relevante 

Graduando em Ciências 

Contábeis – Bacharelado - 

UNOPAR - Universidade Norte 

do Paraná. 

12/2024 – 07/2025 

Recepcionista Noturno • Hotel Bees; 

Atendimento aos hóspedes, garantindo uma boa experiência desde a 

chegada até a saída. Check-in check-out, reservas, registros, controle 

 de caixa, coordenação com outros setores e organização do setor. 

 
18/04 – 16/07 

Assistente de Departamento Pessoal • Supermercado Casa Aurora; 

Admissão e demissão, controle de ponto, controle de férias, 

lançamentos de atestados e abonos, cálculo de folha de pagamento, 

gestão de benefícios, atualização de registros e suporte na resolução 

de questões trabalhistas, auxilio na organização de treinamentos, 

controle de estoque e baixa de uniformes, atendimento e suporte aos 

colaboradores. 

 07/2021 – 03/2024 

Assistente de Tecnologia da Informação • Uisa – Bioenergia + 

Açucar; 

Coordenação da entrada de notas fiscais, monitoramento do fluxo de 

faturamento e pagamentos, gerenciamento de solicitações de 

compras, supervisão de contratos e aquisições de materiais e 

serviços de TI. Além disso, condução de iniciativas de 

desenvolvimento e automação de processos por meio de RPA para 

otimização operacional. 

 
04/2020 – 07/2021 

Balanceiro • Usinas Itamarati S/A; 

Supervisão da pesagem de caminhões de matéria-prima, gestão do 

controle de tara (peso do caminhão vazio/cheio), emissão de notas 

fiscais para biomassa (bagaço de cana) e etanol, além do 

acompanhamento da pesagem de saídas diversas, como bagaço de 

cana, torta filtro, torta composta, entre outros. 



 

 
10/2019 – 04/2020 

Repositor de mercadorias • Compacta Comercial Ltda; 

 Gerenciamento do setor de hortifrúti, incluindo reposição e controle 

de qualidade de frutas e verduras, além da supervisão da pesagem e 

controle de qualidade dos produtos frios. 

Habilidades Principais 

 
fácil adaptação 

Boa comunicação 

Planejamento orçamentário 

Relacionamento interpessoal 

Resumo de Qualificação 

Fundamentos Báscios do SAP – Ka Solution 2022 

(Domínio do sistema ERP SAP, com conhecimento avançado no 

SAP S/4HANA e sua aplicação prática). 

 

Rotinas de Departamento Pessoal – Senai 2019 

(Atuação em rotinas administrativas abrangendo processos de 

admissão e demissão, gestão de controle de ponto, bem como 

cálculo e gerenciamento de contas a pagar). 

 


