
 

 

 

 

JÉSSICA DE MELO NAVA 
Brasileira, 26 anos, solteira, residente à Rua Iraí – Boa Esperança, Sorriso 

- MT 

Fone: (66)99212-1643 
 

FORMAÇÃO ESCOLAR 
 

Ensino Médio Completo 

 
CURSOS PROFISSIONALIZANTES 

 

 Técnicas de Administração(COMPUWAY FORMAÇÃO PROFISSIONAL); 

 Recursos Humanos (COMPUWAYFORMAÇÃO PROFISSIONAL); 

 Contabilidade e Matemática Financeira (COMPUWAY FORMAÇÃO PROFISSIONAL); 

 Aux. de Escritório (COMPUWAY FORMAÇÃO PROFISSIONAL); 

 Secretariado Executivo (COMPUWAY FORMAÇÃO PROFISSIONAL); 

 Operador de caixa (DATACONTROL) 

 Informática Básica (DATACONTROL) 

 

ATIVIDADES PROFISSIONAIS 

 COMPUWAY– Formação profissional (Recepcionista – 1 ano– Imperatriz-MA); 

 PROVIDER– Soluções tecnológicas (Atendente –7 meses – Imperatriz-MA); 

 CRED AMIGO (Promotora de microcrédito – 6 meses – Imperatriz-MA); 

 SPEEDCONNECT - INTERNET BANDA LARGA – (Auxiliar administrativo – 8 meses – 

Imperatriz – MA); 

 LABORATÓRIO MODELO – Laboratório de analises clinicas (Atendente 1 ano – 

Imperatriz –MA) 

 AV Controle de Acessos LTDA (PORTER) – (Atendente – 4 Anos Sorriso – MT) 

 

 

CARTA DE APRESENTAÇÃO 
 

Prezado(a) senhor(a), 
 

Sou candidata à vaga existente em seu quadro de pessoal, conforme a 

necessidade desta empresa. 

Como se poderá verificar em meu currículo, tenho experiência em 

atendimento ao cliente como atendente e como recepcionista. Também tenho facilidade para 

trabalhar em equipe, me relaciono bem com as outras pessoas, valorizo honestidade, a ética e 

a competência profissional. 

Diante disso, acredito ser capaz de exercer de forma satisfatório qualquer 

cargo que estejam dentro de minha qualificação e experiência. 

Desde já agradeço, se me selecionar para um teste de capacitação. 
 

 
 

Jéssica de Melo Nava 


