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OBJETIVO e Atuar como Analista.

HISTORICO PROFISSIONAL

01/2024 - momento Analista Societario

DAROLD CONTABILIDADE - Sorriso/MT

e AlteracOes de contratos sociais, como: a) alteracao de sécios (QSA), b)
capital social, ) endereco eletronico e telefone, d) qualificacao dos
sécios, e) razao social e nome fantasia, f) enquadramento,
desenquadramento e reenquadramento de porte empresarial.

e Registro de empresas nos 6rgaos competentes.
e Elaboracao de instrumentos/contratos sociais.

e Obtencao de CNPJ e inscri¢oes estaduais € municipais.

e Baixa de inscricoes em 6rgaos publicos.

e Regularizagcao de pendéncias com 6érgaos publicos bem como
requisicao de alvaras de lincencas (emissao/renovacgao) e licencimentos
(Sanitario, Ambiental e Bombeiros).

e Abertura de filiais.

10/2022 - 07/2023 Auxiliar de Recursos Humanos
FACULDADE ATENAS - Sorriso/MT

e Conferéncia do ponto eletrénico, verificando o cumprimento das
jornadas de trabalho descritas nos contratos.

e Triagem de curriculos, selecionando candidatos com perfis que
correspondessem aos requisitos dos cargos.

e Agendamento de entrevistas, oferecendo informacgoes sobre local, data
e horario aos candidatos.

e Divulgacao de vagas em aberto na empresa, descrevendo
detalhadamente os requisitos e funcdes dos cargos para atrair
candidatos qualificados.

e Suporte a novos colaboradores, auxiliando no processo de integracao
ao ambiente da empresa e as fungdes do cargo.

10/2021 - 04/2022 Auxiliar de Legalizacao
CONTATICA CONTABILIDADE - Sorriso/MT



Modificagdes no contrato social (Alteracao de socios, capital social,
endereco e etc).

Registro/Abertura de sede e filiais nos 6rgaos competentes.

Elaboracao de contratos sociais e estatutos.

Obtencao de CNPJ e inscricoes estaduais e municipais.
Baixa de inscricdes em 6rgaos publicos.
Regularizacao de pendéncias com érgaos publicos.

e Transformacao de tipo societario.

02/2020 - 10/2021 Estagiario
FORUM DA COMARCA DE SORRISO - Sorriso/MT

e Comparecimento a procedimentos judiciais a fim de ouvir argumentos
e documentar dados sobre casos para analise do juiz.

e Realizacao de transcricoes juridicas com o apoio de dispositivos
audiovisuais e equipamento especializado.

e Atendimento aos clientes e participacao em audiéncias, sendo
responsavel pelo gerenciamento e arquivamento de processos e
documentos técnicos.

10/2018 - 02/2020 Auxiliar Administrativo
PH AUTO SOCORRO - Sorriso/MT

e Expedicao de documentos internos e externos, fisicos ou eletronicos,
realizando os protocolos de controle para consulta, caso necessario.

e Localizacao, controle e arquivamento de documentos, proporcionando
maior agilidade aos processos da empresa.

e Gestao e controle de entrada e saida de veiculos apreendidos pela PRF
(Policia Rodoviaria Federal), de forma a identifica-los e obter controle
NOS processos.

03/2016 - 03/2017 Vendedor
Silva Sales Casa & Construgao

e Atendimento ao cliente.

e Vendas de produtos de construcao.

FORMACAO ACADEMICA

01/2017 - 12/2021 Graduado: Direito
ANHANGUERA - Sorriso/MT

Status: Formado

HABILIDADES E e Conhecimento em informatica, Basicoe Habilidades de comunicagao
COMPETENCIAS e Avancgado. interpessoal.
e Dominio com word e excel (pacote e Dominio de sistemas de alta
office completo) complexidade.



