
Laiane Cardoso Nascimento Monteiro  
Brasileira, casada, 25 anos  
Contato: (66) 9 9908-4812 
E-mail: cardoso_laiane@hotmail.com 
Endereço: Rua Peixoto de Azevedo, 1567 – Village II - Sorriso/MT 
Data de Nascimento: 21/06/1999 
Habilitação: AB 
 
OBJETIVO 
Administrativo. Recursos Humanos. Departamento Pessoal. 
 
FORMAÇÃO 
Tecnólogo em Gestão de Recursos Humanos - UNIC – Sorriso (Concluído 08/2019) 
Especialização em Desenvolvimento Humano e Relações Trabalhistas - UNINTER - (Concluído 
09/2020) 
Ciências Contábeis - Unicesumar EAD – Sorriso (Trancado) 
 
QUALIFICAÇÕES 
Assistente de Pessoal - SENAC - 160 horas. 
Designer Gráfico - EBAC - Escola Britânica de Artes Criativas e Tecnologia (Cursando) 
 
EXPERIÊNCIAS/ATIVIDADES 
 
MAROMBI ALIMENTOS 
Aprendiz de Aux. Administrativo Industrial - 04/2016 a 02/2017 
• Atendimento à funcionários 
• Arquivo de documentos 
• Suporte ao DP/Contábil/Fiscal/Faturamento 
Recepcionista - 03/2017 a 05/2019 
• Atendimento à clientes e funcionários 

• Agendamento de entrevistas 
• Admissão 

• Ponto Eletrônico 
• Arquivo de documentos 
• Conferência de mercadorias 
• Suporte ao Departamento Contábil/Fiscal/Faturamento 
 
OXFORD SCHOOL IDIOMAS - 05/2019 a 08/2019 
Auxiliar Administrativo 
• Atendimento ao público  
• Contas a pagar 
• Contas a receber 
• Vendas de cursos 
• Divulgação da empresa em mídias sociais 
 
ENGEDELTA ENGENHARIA E CONSTRUÇÃO - 05/2019 a 04/2021 
Auxiliar de Departamento Pessoal 
• Atendimento à clientes e colaboradores 
• Triagem de Currículos  

• Agendamento de entrevistas 
• Admissão 

• Rescisão 
• Folha de pagamento 
• Envios para o E-social 
• Férias 
• Arquivo de documentos 
• Suporte ao fiscal 



 
DELTA CONTABILIDADE – 04/2021 a 03/2022 
Auxiliar de Departamento Pessoal 
• Atendimento ao cliente 
• Férias 
• Admissão 
• Rescisão 
• Advertências 
• Emissão de Guias FGTS/INSS 
• Abertura de CAT 
 
SICREDI CELEIRO MT/RR - 05/2022 a 05/2024 
Auxiliar de Gestão de Pessoas 
• Admissão 
• Rescisão 
• Férias 
• Remuneração 
• Advertências 
• Treinamentos com Gestores 
• Benefícios 
• Afastamento INSS 
• Gestão do Ponto 
• Uniformes 
• Emissão de Relatórios 
• Arquivo Físico e Digital 
• Endomarketing 
• Apoio na área de atração e captação 
• Apoio a área de Educação Corporativa 
 
POR DO SOL URBANIZAÇÕES - 06/2024 a 08/2024 
Analista de Administração de Pessoal 
• Admissão 
• Rescisão 
• Férias 
• Remuneração 
• Advertências 
• Benefícios 
• Afastamento INSS 
• Ponto Eletrônico 
• Uniformes 
• Arquivo Físico e Digital 
 
 
 
CONHECIMENTO NOS SISTEMAS: 
 

• Totvs 

• Sienge 

• Sênior 

• Se Suite 

• Domínio  

• SSagro 


