EMILLE GUERREIRO

BOCANEGRA

CONTATO
g Rua Marselha n®11

i[]) +5592984584881

emilleguerreiro. s@gmail com

HABILIDADES E
COMPFPETENCIAS

* Bom relacionamento interpessoal com a
equipe

* Organizacio de documentos contabeis

* Capacidade de aprendizado rapido em
novas ferramentas

» Excelente comunicacio com clientes e
fornecedores

IDIOMAS
Portugués: Lingua materna

Espanhol:

I E—
Basico

Auxiliar de contabilidade proativa, com 3 anos de experiéncia em
langamento de notas fiscais e conciliacdo bancaria. Atenta acs detalhes
e dedicada para realizar controle financeiro e analise de despesas,
contribuindo para a precisio dos registros financeiros.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Janeiro 2022 - Maio 2025

Auxiliar Contibil Recanto Acqua Park LTDA, Sorriso, MT

* Langamento de notas fiscais no sistema contabil, garantindo a
correta contabilizagdo de todas as transagdes.

* Organizacdo e arquivamento de documentos contabeis, facilitando o
acesso e a consulta de informagoes.

* Realizagdo de conciliagdes bancarias, garantindo que os saldos
contabeis estivessem em conformidade com os extratos.

* Emissdo de notas fiscais, assegurando o correto preenchimento e a
conformidade com as normas fiscais.

* Atendimento e recepgdo de visitantes, clientes e fornecedores,
oferecendo suporte e orientagio.

* Atendimento de chamadas telefdnicas, encaminhando ligagdes e
fornecendo informagdes essenciais.

* Atuagdo na resolugdo de problemas administrativos, garantindo a
continuidade da rotina diaria.

Tulho 2021 - Novembro 2021

Atendente Recanto Da Viela LTDA, Sorriso, MT

* Atendimento aos clientes na mesa, informando a disponibilidade de
pratos e bebidas listados no cardapio.

* Anxilio no fechamento do estabelecimento apos o expediente,
arrumando cadeiras e mesas, facilitando a abertura no dia seguinte.

* Atendimento ao diente por telefone, esclarecendo duvidas e
informando sobre produtos e servigos.

FORMACAO ACADEMICA

Fevereiro 2024 - Margo 2024

Técnico Recursos Humanos
Instituto Federal, Ric Grande Do 5ul
Status - Concluido

Abril 2020 - Junho 2020
Técnico Informatica Avancada
Senai, Manaus

Status - Concluido



