LIVIA MARIA
SILVA DO
NASCIMENTO

@ Rua da Bromélias, n. 241 - Jardim Europa em Sorriso /MT

0 67996880143

HABILIDADES E
COMPETENCIAS

<« livymary.nascimento2008@gmail.com.br

Disposicao e vontade de
aprender

Simpatia e educagdo com as
pessoas

Rapidez no aprendizado de
fungdes

Proatividade na execucao do
trabalho

Disciplina para seguir
orientacoes

Foco na execucéo das tarefas
Agilidade ao realizar atividades
de rotina

Pontualidade para cumprir
prazos

Pacote Office basico para
trabalhar com documentos
Empatia com colegas e clientes
Organizagao nas atividades de
rotina

Comunicagao clara e eficaz
Simpatia para desenvolver bons
relacionamentos interpessoais
Desenvoltura no trabalho em
equipe

Escuta ativa para compreender
instrucoes

Integridade e ética profissional

RESUMO

. Jovem aprendiz capaz de colaborar em projetos, realizar
atendimentos e prestar suporte em rotinas administrativas. Destaque
para o bom trabalho em equipe, a simpatia e a flexibilidade,
proporcionando experiéncias positiva através da demonstracao de
comprometimento e responsabilidade.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Agosto 2022 - Dezembro 2023
Menor Aprendiz Safras Industria e Comercio de Biocombustivel
Ltda | Sorriso, MT

. Organizacao de documentos, facilitando a consulta de informagdes
que auxiliassem nas operagdes diarias.

. Auxilio em processos administrativos, contribuindo para o bom
funcionamento da empresa.

. Colaboragcédo em processos de rotina, prezando pela organizacao e
eficiéncia das atividades.

. Atendimento de ligagdes telefbnicas, estabelecendo uma

comunicacao clara durante as chamadas.

Participacao em treinamentos e cursos, buscando a

profissionalizacéo para insercdo no mercado de trabalho.

. Recebimento e conferéncia de materiais, verificando a sua
integridade e evitando perdas e danos.

. Apoio no planejamento de trabalho, sugerindo ideias que pudessem
contribuir para o desenvolvimento das atividades.

. Abastecimento dos equipamentos e maquinas com os materiais
necessarios, evitando a falta durante a execugéo do servigo.

FORMACAO ACADEMICA

Fevereiro 2025 - Dezembro 2026

2 ano | Ensino Médio

Escola Estadual da PM Tiradentes Cabo Amaral, Sorriso
Status - Cursando

. Cursei o Ensino Médio

IDIOMAS



Portugués, inglés: Lingua materna

CERTIFICADOS

. Curso Aprendiz de Auxiliar em Servicos Administrativos;

. Curso de Gestao Empresarial (Gestao Administrativa, Gestao de
Pessoas, Comunicagao e Marketing, Oratoria e Profissdes digitais,
Empreendedorismo, Jogos e Simulagdes empresariais);

. Treinamento analitico em Biocombustiveis.

HOBBIES

. Cozinhar;

. Assistir filmes e series de agéo;
. Ir a academia;

. Cantar.



