Isabelly Leal

O Telefone: (66) 9.99696-8993 @ E-mail: Isabellylealopes@gmail.com

O Endereco: Rua cruz e souza, 324 - Sorriso MT

18 anos, Jovem Aprendiz na Mosaic Fertilizantes, atuando na area de Assisténcia
Administrativa. Experiéncia em organizagao e arquivamento de documentos,
atendimento interno e ao publico, além de apoio nas rotinas administrativas do setor.
Conhecimento em sistemas como SAP, Pacote Microsoft Office (Word, PowerPoint) e
Excel. Atuacao na atualizacao de registros, controle de planilhas e suporte na gestao de
processos. Profissional dedicada, com facilidade de aprendizado, boa comunicagao e
comprometimento em desenvolver novas competéncias e contribuir de forma eficiente
para a equipe.

Formacao Académica

Ensino Médio (2023- 2025)
* Escola Estadual Mario Spinelli

Experiéncia

Mosaic Fertilizantes (2025 - atual)
Menor aprendiz (area administrativa)

« Apoio em rotinas de Assisténcia Administrativa.

- Organizagéo, arquivamento e digitalizacdo de documentos

« Atendimento ao publico e suporte interno.

« Uso do Pacote Microsoft Office e outros sistemas no apoio as atividades
administrativas.

Habilidades

Atendimento interno e ao publico e suporte a equipe.

« Boa comunicacéo e relacionamento interpessoal.

Agilidade na resolucdo de demandas administrativas.

« Comprometimento, proatividade e facilidade em aprender novas ferramentas.



