RESUMO PROFISSIONAL

HISTORICO PROFISSIONAL

10/2024 - 01/2025

06/2023 - 05/2024

11/2021 - 01/2023

12/2020 - 03/2021

07/2020 - 09/2020

gabrielcolideroo@gmail.com (66) 99683-1985

GABRIEL HENRIQUE ARAUJO DOS REIS

Profissional com excelentes habilidades administrativas e sélida experiéncia na
area comercial. Apto a executar tarefas de escritério, como atendimento telefénico,
encaminhamento de correspondéncias e organizacao de arquivos, garantindo a
eficiéncia da rotina operacional.

Assistente administrativo / Financeiro
Gesstorha SST - Sinop, Mato Grosso

* Conciliacao bancaria

* Emissao de NFSe

* Emissao de boletos

* Contas a receber e a pagar
* Depdsitos bancarios

* Cobrancas

Vendedor / Vendedor e-commerce
Norte Frio - Sinop, Mato Grosso

* Elaboragcao de anuncios pelo Google Ads
¢ Alimentar site com uma lista de produtos
* Elaboracao de promogoes

* Despacho de produtos

* Atendimento ao cliente

Administrativo/Auxiliar Técnico de Seguranca do Trabalho
Adequar Engenharia e Seguranca do Trabalho - Sorriso, Mato Grosso

* Montagem de planilhas

* Logisticas

* Elaboragao de documentos
* Treinamentos em NR's

¢ Consultoria

Administrativo/Operacional
KPMG - Sorriso, Mato Grosso

* Conferente de classificacao de soja
* Lancamento de dados coletados no sistema Bayer

Conferente de Producao
Cotton 163 S.A - Sorriso, Mato Grosso

* Conferente de classificacao e blocos de fardos de algodao e servigos gerais



01/2017 - 01/2019 Caixa
Max Modas

* Atendimento ao caixa
* Controle financeiro

* Lancamento de NFe

* Depodsitos

01/2016 - 01/2017 Master
TV Record

* Responsavel pelos VT's
* Edicao de videos

09/2014 - 02/2016 Caixa
Max Modas - Sorriso, Mato Grosso

* Atendimento ao caixa
* Controle financeiro

* Lancamento de NFe

* Depositos

01/2013 - 01/2014 Professor de informatica
Escola de Informatica CEM

* Professor
* Responsavel pela entrada e saida e ensino dos alunos
* Manutencao dos computadores da empresa

FORMAGAO ACADEMICA

01/2017 Ensino Médio completo
E.E. Mario Spinelli - Sorriso, Mato Grosso

Curso Superior : Fisioterapia
FASIPE

Curso Técnico : Desenvolvedor Python
Hashtag Programacao

HABILIDADES E * Bom relacionamento com a equipe, * Facilidade com novas tecnologias
[](]MPETENClAS clientes e fornecedores * Adaptabilidade a tecnologias e
* Familiaridade com rotinas sistemas
administrativas * Habilidade para digitagao rapida
* Pratica com atendimento e suporte
aos clientes

PERSONALIZADO Idade: 25



