
RESUMO PROFISSIONAL

HISTÓRICO PROFISSIONAL

ECILA JAYNNE PINHEIRO CARDOSO

Rua outono n 50 centro , Sorriso, Mato Grosso 78890-192

66997249560 - jaynnecardoso94@gmail.com

01/2024 -

Atual

Secretaria

Clinica dentária Oral norte - Sorriso, MT

Atendimento pessoal e telefônico ao público, esclarecendo as principais dúvidas

em relação aos serviços oferecidos no local para possibilitar o agendamento de

compromissos.

Recebimento de valores de consultas e exames particulares, realizando os

registros financeiros para controles administrativos.

03/2023 -

11/2023

Vendedor

Loja Raphaella booz - Sorriso, MT

Vendas

Contagem e organização de estoque

Organização da loja

Abertura e fechamento de caixa

01/2022 -

03/2023

Vendedora

Carona moda íntima - Sorriso, MT

Atendimento ao público

Organização de estoque

Abertura e fechamento de caixa

06/2021 -

12/2021

Secretaria

Keite estética e bronzeamento - Sorriso, MT

Atendimento aos clientes por meio de chamadas telefônicas ou aplicativos de

conversa, assegurando o retorno a todos com respostas às dúvidas e solicitações.

06/2013 -

04/2021

Operador de higienizacao

Brf_ Brasil foods - Lucas do Rio Verde, MT

Organização e limpeza da área de frigorífico



FORMAÇÃO ACADÊMICA

HABILIDADES E COMPETÊNCIAS

02/2012 Ensino médio

Cemsa centro de ensino maria do socorro almeida - SAO LUIS , Maranhão

Boa comunicação e relacionamento

com a equipe, clientes e fornecedores

Facilidade de aprendizagem de novos

procedimentos

Facilidade de aprendizagem de

novas funções e tarefas

Excelência no atendimento e suporte

ao cliente


