EDA VITORIA NEVES DOS SANTOS

Endereco: Perimetral Sudeste 280 Apft 1
E-mail: edavitoriasantos@gmail.com
Contato: (66) 9.9983-3576

Resumo das Habilidades

Pré-ativa, bom trabalho em equipe, Conhecimento técnico e aprendizado continuo,
foco em resultados, comunicativa, flexibilidade em hordrios, capacidade de andlise,
comprometimento e autoconsistecia.

GRAU DE ESCOLARIDADE

Ensino Superior Incompleto em Biomedicina

Experiéncia

Cofco Internacional

Auxiliar Administrativo
Admissdo: 01/2023
Demissdo: 10/2023

Faturamento de NFs, lancamento de NFs de produtores, atividades administrativas em
geral, emissdo de Notas, recepcdo e expedicdo de grdos (balanca).

CARVALIMA TRANSPORTES (JOAO THAINES)
Auxiliar Administrativo

Admissdo: 12/2023

Demissdo: 06/2024

Controle de mercadorias, faturamento de Cte, manifesto de mercadorias,
atendimento aos clientes, controle financeiro, tarefas administrativas em gerais.

SIPAL INDUSTRIA E COMERCIO LTDA
Auxiliar Administrativo
Admissco:07/2024

Demissdo: 10/2024


mailto:edavitoriasantos@gmail.com

Emissdo de Notas de entrada e Saida, controle financeiro, reembolso de
prestadores de servico, faturamento de NFs internas e externas, Auxiliar de
recursos humanos, admissdo e demissdo de funciondrios, controle de férias,
atendimento aos clientes, enfrada e saida de caminhdes ( balanca).

AGROTECNICA CREDITO RURAL
Auxiliar Administrativo

Admissdo: 10/2024
Demissdo: 03/2025

Controle financeiro, controle de entradas e saidas internas, cadastro de clientes,
planilhas em geral, atendimento ao cliente e publico, controle de sistemas
internos, atividades administrativas em geral.

Cursos e Certificados

Curso técnico em Rh

Em andamento curso técnico em assisténcia administrativa
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