GIOVANA DA SILVA PERES

Idade: 21 anos

Q@ Colinas-Cedros 445° Sorriso-MT
. (66)99620-4080

= giovanaperes20030724@gmail.com

Objetivo-Perfil profissional

Estou a procura de um emprego para dedicar executar
fungoes aprender e desempenhar as com qualidade, sou uma
pessoa comunicativa, busco sempre resolver problemas de
maneira autdénoma e antecipada.

Histarico profissional
Croe Radiolégia Odontoldgica - recepcionista em geral 18/03/2022-03/08/2022

Realizava a fungao de atendimento ao publico em geral, realizava
presencialmente e por meios eletronicos, realizava procedimentos radiografia
panoramica, Radiografia periapical, moldagem odontolégica e entrega de
exames

Solazer Piscinas - Auxiliar administrative 10/10/2022 - 19/06/2023

Lidar com tarefas de rotina como receber chamadas eletrénicas, correspondéncia,
organizar e arquivor documentos contas a pagar e receber, incluindo conciliagdes,
garantindo a conformidade com o planejamento financeiro

Faculdade Unicesumar-Tutora 29/09/2023 - 12/02/2024
Fornecia suporte aos estudantes o orientando sobre acesso em plataforma de estudo,

esclarecendo duvidas relativas referente a disciplinas

Instituto Dr Angelo Demarco - recepcionista em geral 11/03/2024 - 04/09/2024
Desempenhava a funcao de realizar a organizacao da planilha do més fazer recepc¢ao dos pacientes e tirar suas duvidas, realizava
ligacdo de confirmacdo e a separagdo de prontuarios ..

Escolaridade

Cursando o 3° ano do ensino médio
Formacdo académica

® Secretdria Status - concluido e Senal
« Atendimento ao cliente Status- concluido o
e Computacao basica e avancada Status - Concluido e Senai
e Assistente de producao Status-Concluido e Senai
* Profissao Tecndlogo em Mecanizagao Agricola Status-concluido ® Senar

Habilidades e competéncias

Conhecimentos em Excel e PowerPoint para criacao de planilhas e apresentacdes Organizacao para lidar
COM Processos e prazos
Boa comunicacao e relacionamento com a equipe, clientes e fornecedores



